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1. Les activitats didactiques de I’Arxiu Municipal. De les fites fins als materials oferts

L’any 2008, es va crear el servei didactic de I'Arxiu Municipal de Viladecans. Després de
gairebé 25 anys des de la creacio del nostre Arxiu Municipal, en el sentit cientific de la
paraula, es tractava — tot manllevant paraules pronunciades per Ramon Alberch,’ —de crear
una estratégia, aquesta a escala local, que ajudés a consolidar definitivament I'acci6 cultural
i educativa de I'arxiu, entesa com a una activitat consubstancial i irrenunciable d’incidéncia
ciutadana, tot buscant el coneixement i respecte vers el patrimoni documental que hom
conserva i gestiona. Tot i que I’Arxiu Municipal de Viladecans ja havia portat a terme algunes
actuacions en aquest sentit?, ara, amb la creaci6 de les bases i els plantejaments inicials de
'esmentat servei didactic, es tractava de proporcionar recursos als centres educatius de la
ciutat, tot cercant complicitats i sinergies entre I'arxiu i la comunitat educativa, amb la finalitat
d’optimitzar la utilitat d’alld que un arxiu municipal pot oferir als seus usuaris: informacio,

formacio, assessorament en la gesti6 documental i activitat cultural. Es tractava, en
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definitiva, de normalitzar la relacié entre arxiu i escola local; de buscar un espai en el qual
docents, estudiants i arxivers, reflexionéssim, participéssim i col-laboréssim en la recerca i
experimentacio de practiques pedagogiques, per poder aplicar diversos objectius educatius

en funcio de les edats, interessos, perfils i nivells dels diversos plans d’estudis establerts.®

Aquesta estrategia ens va portar, inicialment, a definir la politica i les linies d’actuacié del
nostre servei didactic —en base a la coneguda analisi DAFO—, les quals havien de partir
d'una fita clara: la cerca d’una incidéncia integral sobre el major conjunt d’usuaris de la
nostra ciutat.* Aquest objectiu ens va portar a definir alguns ambits d’actuacié vinculats a tres
col-lectius diferents. Primer, al dels estudiants de la ciutat: alumnes del segon cicle
d’educacio infantil i dels cicles mitja i superior de primaria, a més dels alumnes dels instituts i
usuaris del Centre de Promocié Econdmica i de Servei a les Empreses Can Calderon;
centre, aquest darrer, on s’imparteixen cursos de formacié ocupacional, de formacid
continuada i de Programes de Qualificacio Professional Inicial (PQPI). Segon, al dels usuaris
individuals desitjosos de rebre un coneixement general sobre la tasca que realitza I'Arxiu
Municipal i sobre la documentacié que s’hi custodia, aixi com rebre consells i suggeriments
sobre I'organitzacio i bones practiques en la gestié de la documentacio personal; finalment,
sobre les entitats de la ciutat, moltes de les quals ja s’havien dirigit amb anterioritat a
'ajuntament de Viladecans, tot cercant informacié i formacid per a la gestid i bona

conservacio dels seus propis documents: administratius i historics.
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Com es pot comprovar, aquesta proposta global i de maxima incidéncia ciutadana del servei
didactic de I'Arxiu Municipal de Viladecans anava més enlla de la practica didactica
tradicional en el mén dels arxius. El nostre plantejament inicial buscava bastir un seguit
d’actuacions que ajudessin a variar sensiblement la visidé Unica de I'arxiu municipal com a
rebost historic del patrimoni documental local, el qual construeix bona part del coneixement
de la historia local propia. Sense menystenir la importancia i validesa d’aquest plantejament
didactic, en el seu vessant de transmissor del coneixement i del treball amb les fonts d’arxiu
—atesos el seus valors testimonials i historics dels documents—, també ens interessava
informar i conscienciar els mestres i escolars dels centres educatius i, de retruc, a molts
altres usuaris de la ciutat —ciutadans, en definitiva—, que I’Arxiu Municipal també és el centre
gestor de la documentacié que genera I’Ajuntament de Viladecans, molta de la qual implica
bona part de la vida quotidiana, individual i col-lectiva de la ciutadania viladecanenca; i que
conservar i gestionar aquesta documentacio té la finalitat de garantir molts dels drets legitims
de les persones, reconeguts a les lleis.
IMATGE 1

En Tlactualitat, el servei didactic de I'’Arxiu Municipal té dissenyades cinc activitats
didactiques; accions caracteritzades, com no podia ser d’altra forma, per una bona dosi
d’'implicacié per part del personal técnic d’arxiu, perd també pel concurs actiu dels
departaments de Patrimoni Cultural, Promocié Econdomica, Cultura i Educacio de
I'Ajuntament de Viladecans; a banda, evidentment, de una part destacada del cos docent de

la ciutat de Viladecans.
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La primera accidé consisteix en un taller que es destina als alumnes del segon cicle
d’ensenyament infantil. Aquest taller rep el titol de Descobreix Viladecans en una caixa
d’arxiu i cerca una primera aproximacio al document d’arxiu com a forma valida per a la
descoberta de I'entorn natural i social —passat, perd també actual- que envolta al petit
ciutada en formacié. La segona activitat se centra en d’una visita guiada que es planteja com
a presa de contacte amb I'Arxiu Municipal, als seus documents i als suports més
caracteristics; activitat que s’adapta a un perfil d’estudiants de cicle superior de primaria, i
eventualment, del seu cicle mitja. En el tercer tipus d’activitat, s’ofereix als instituts i a
'Escola d’Adults de la ciutat dos tipus de tallers prou diferenciats perd que rebien el nhom
comu de Visitem i fem feina a I’Arxiu Municipal. un, de treball sobre fonts locals, i un altre de
gestio documental, dedicat especificament tant als alumnes de cicles superiors de formacio
professional, com als alumnes dels Programes de Qualificacié Professional Inicial (PQPI) del
Centre de Promocié Econdmica i de Servei a les Empreses. La quarta accioé consisteix en el
conjunt d’activitats didactiques ofertes a la ciutadania en general, que es van plantejar en
una jornada de portes obertes i en un taller que va rebre el nom de Consells per a la bona
gestio i conservacio dels arxius personals. | finalment, s’organitza el curs Eines per a
gestionar l'arxiu d’una entitat, destinat a dotar de recursos conceptuals i metodologics a les
associacions locals, per tal que puguin organitzar i conservar adequadament els documents

que generen.
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La proposta didactica de I'’Arxiu Municipal agrupa alguns recursos oferts tradicionalment per
molts arxius: aquests son els casos de la visita guiada destinada als estudiants de primaria o
els tallers de treball amb fonts primaries, adequats a les competéncies requerides als
alumnes de I'area de medi de les escoles i de I'area social dels instituts. Aixd no obstant, cal
adonar-se que és encara poc comuna l'aposta per oferir activitats als alumnes de formacié
professional, als ciutadans i a les entitats locals; tot plegat amb l'interés de transmetre
coneixements, metodologies i actituds que graviten sobre la importancia i necessitat de
gestionar correctament els fons documentals de I'administracid, de les empreses, de les
associacions o les entitats, o fins i tot dels fons que custodien les persones fisiques de la
ciutat. En la fase previa de disseny de les activitats, intuiem que aquesta aposta, a més,
podria tenir un gran potencial sobre el qual valia la pena aprofondir, ja que, en definitiva es
tractava de formar a estudiants sobre la gestio d’actius documentals, bé en la propia
administracio o bé en empreses grans o petites. De la mateixa forma, trobavem interessant
formar ciutadans que custodien documents, els quals necessiten una organitzacio i, potser,

una preservacio dels mateixos en les millors condicions.

Per la seva novetat, creiem d’interes centrar aquest article en explicitar aquest segon grup

de practiques didactiques que I'Arxiu Municipal ha portat a terme darrerament.

2. Visitem i fem feina a I’Arxiu Municipal. Els tallers de bones practiques en la gestié

documental per a estudiants de formacié professional
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Una de les primeres consideracions a tenir en compte en el disseny de recursos didactics
d’arxiu destinats a 'anomenada formacio professional, rau en la total coincidéncia de la
practica arxivistica, respecte als curriculums dels estudis més sol‘licitats per bona part

d’aquest alumnat.

Aquests sbn els casos d’alguns titols de FP, provinents encara de I'antiga normativa LOGSE.
En concret, podem fer esment als cursos de gestio administrativa del cicle mitja o dels titols
d’administracio i finances i secretariat del cicle superior. Per exemple, només cal esmentar el
curs de gestio administrativa de cicle formatiu de grau mitja i fullejar el curriculum vigent per
adonar-se del potencial didactic que poden oferir els arxius a aquest tipus de estudis®. Aixi, si
ens fixem en el capitol de les competéncies professionals, podem llegir que s’hi demana a
'estudiant: “(...) Arxivar, custodiar i controlar informacié en suport convencional o informatic
d'acord amb l'espai, distribucid i criteris d'organitzacio interns que permetin el seu accés o
consulta”. |, encara més, dins del capitol de competéncies claus, es pot llegir, respecte a
'anomenada competéncia de responsabilitat en el treba,ll que s’hi demana a I'alumnat: “(...)
El registre, I'arxiu, la recollida i/o el lliurament dels documents i dels expedients, interns o de
les administracions publiques, de les institucions financeres i d'altres empreses i/o
organismes”. Uns requeriments curriculars particulars per a aquest curs formatiu de grau
mitja, que es podria també llegir als corresponents d’administracio i finances i secretariat del

cicles superior on s’hi reclama: “La seleccio, obertura, formalitzacid, modificacio, transcripcio,

arxiumunicipal@yviladecans.cat




Arxiu Municipal de Viladecans AJUNTAMENT DE VILADECANS

Codi: 18.02
Article. Lligall 36

registre i arxiu de contactes, resguards, expedients, impresos o qualsevol altre document
relacionat amb I'Administracié publica, les institucions financeres, i altres organismes externs

i/o empreses™.

| encara hi ha un curs de la FP LOGSE on la practica exercida als arxius s’adequa més
intensament al seguit de competéncies professionals requerides. Aquest és el cas del de
Grau Formatiu Superior en Documentacié Sanitaria, on les competéncies reuqrides en el
curriculum vigent se centren en “(...) organitzar i gestionar els arxius de documentacio i
histories cliniques; definir avaluar el procés de tractament de la informacio i la documentacio
clinica; i identificar, extreure i codificar dades cliniques i no cliniques de la documentacié

sanitaria”’.

D’altra banda, el desplegament de la Llei Organica d’Educacié 2/2006 i de la catalana
12/2009 —també, d’educacidé— ha conduit, mica en mica, a I'aprovacié de nous estudis de
formacié professional on continuen els cursos de grau mitja i superior de la branca
administrativa amb esment exprés a les competéncies basiques, centrades en conceptes
claus de larxivistica, com poden ser l'organitzacié dels arxius en base a quadres de

classificacio, i la descripcio i preservacio dels documents, passant per I'accés als mateixos.

Amb aquests requeriments normatius, la preparacio d'un taller de gestié documental destinat

als alumnes de formacio professional es va determinar deseguida com una clara oportunitat
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que podria respondre a una demanda formativa dels instituts, com aixi va ser. El taller de
bones practiques en la gestio documental, es va dissenyar i oferir als centres com a activitat
complementaria, i alhora practica, a tots els instituts que realitzessin estudis de Formacié
Professional, al mateix temps que als usuaris dels Programes de Qualificacié Professional
Inicial (PQPI), realitzades des del Centre de Promocié Econdmica i Servei a les Empreses
Can Calderon.® Després de gairebé quatre anys de posada en practica d’aquest taller, la
nostra experiéncia és prou reeixida i podem concloure amb orgull que no només el nostre
material didactic ha arribat als instituts de la nostra ciutat, sind6 que també altres instituts de
fora de Viladecans o provinents de la mateixa ciutat de Barcelona s’han interessat a fer la

nostra activitat.

El taller es va dissenyar amb l'objectiu de posar en valor el document, l'arxiu i la tasca
arxivistica, familiaritzar-se amb la documentacié administrativa, i, alhora, posar en practica
les normes i practiques de la gestio documental: registre, formacio d’expedients, preservacio,

avaluacio i la tria i eliminacié documental.

El taller ofereix al docent i alumnes interessats dos materials de treball i consulta que es
lliuren al docent abans de la visita del grup-escola. D’inici pensem que €s necessari i
interessant que els alumnes i professors tinguin a I'abast, un seguit d’eines utils per a la
consulta de termes i normativa arxivistica: en especial, normativa basica en materia d’arxius,

normativa especifica sobre proteccié de dades, els e-documents i I'e-Administracid, sobre els
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nous canals de gestio i la tramitacié electronica amb les administracions i normes ISO o
TAD’s. El segon dels materials lliurats es condensa en un dossier complementari i de
consulta del taller on s’hi troben un seguit de conceptes i termes arxivistics, distribuits de la

seguent forma:

= Qué és un arxiu. Definicions.

= Repertori normatiu sobre gestié documental.

= Exemples de Quadres de Classificacio: organico-funcional i funcional.

= Taula d’elements descriptius obligatoris, recomanables i opcionals de la Norma de
Descripci6 Arxivistica de Catalunya (NODAC).

= Taula de mesures ambientals per a la conservacié documental.

» Glossari de termes relacionats amb la gestio documental.

=  Adreces d’interés.

Posteriorment al lliurament dels materials es porta a terme la sessio practica realitzada a les
dependéncies de I'’Arxiu Municipal, on els arxivers —amb el suport del docent— plantegen
reptes als nois i noies: entre ells, la reconstruccié d’'un expedient contemporani de la série
documental de Llicencies d’'Obertura d’Establiments, préviament desendregcat — amb la
incorporacié premeditada de documents aliens a I'expedient proposat— tot posant en comu
les dificultats experimentades en el procés arxivistic, resolent els seus dubtes i valorant les

seves descobertes vers el procediment administratiu generador dels documents. El taller
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practic, que es combinava amb una visita a les dependéncies de I'arxiu, es va establir amb

una durada de 90 minuts, per a un grup maxim de 25 alumnes.
3. Les propostes didactiques destinades als ciutadans i entitats

Adonar-se que tothom genera un arxiu propi i pot adquirir pautes correctes per a la seva
bona gesti6 i conservacié era un dels objectius cabdals d’aquestes dues propostes

formatives dirigides a la ciutadania i als representants i socis d’entitats de la nostra ciutat.

En el primer dels casos, I'oferiment didactic es realitza en el marc dels actes de celebracié
de la Setmana Internacional dels Arxius, on s’organitza una jornada de portes obertes a les
instal-lacions de I’Arxiu Municipal, complementada amb un taller, de dues hores de durada,
que rep el titol de Consells per a la bona gestié i conservacio dels arxius personals. Durant la
realitzacio del taller es lliura un quadern de treball, on s’inclouen un seguit d’aspectes teodrics

i practics per al bon tractament de suports analogics i digitals dels fons personals.

La proposta adregada a les entitats s’ha anat oferint anualment, amb la col-laboracié del
departament de cultura del propi ajuntament de Viladecans, a partir d’'un curs monografic
titulat Eines per a gestionar l'arxiu d’una entitat, de 6 hores de durada, dividida en tres

sessions. El curs, eminentment practic, pretén aportar recursos a les entitats de la ciutat a
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'hora d’organitzar la documentacié que una entitat genera fruit de la seva activitat. Els

continguts del curs s’hi treballen a partir d’'un dossier que té els seglents apartats:

La normativa basica sobre la custodia i gestié de documents per part d’'una entitat.

= La identificacié de les séries documentals que conformen la documentaci® més
comunament produida per una entitat.

= |’elaboracié del quadre de classificaci6 de la documentacié d’una entitat, amb
I'establiment d’'un quadre de classificacio tipus.

= La transmissio de les bones practiques en la gestio, instal-lacié i conservacié de la

documentacio.

La sequéncia de les diverses sessions d’aquest taller s’estableix de la seguent forma: mentre
que les dues primeres es realitzen en el Casal d’Associacions de la Ciutat on es troba la seu
de I'entitat, la darrera es realitza en la seu de I’Arxiu Municipal, on els participants visiten les
dependencies i poden treballar questions practiques en relacié a la correcta conservacio i
instal-lacié de la documentacio.

IMATGE 2

Ara bé, al marge dels objectius directes dels tallers dedicats a la ciutadania i les entitats, cal
dir que s’hi busca un objectiu encara més profond que respon a l'interés de mostrar els fons

que custodia I’Arxiu Municipal com a repositori de la memoria de tota la ciutat de Viladecans;
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molts d’aquests fons fruit, precisament, de donacions de fons i col-leccions ciutadanes o
d’entitats, al llarg dels anys. D’altra banda, també és d’interés dotar d’eines de bona gesti6 a
persones fisiques o juridiques de la ciutat, les quals poden ajudar a garantir la preservacio
d’'uns fons que, en un moment o altre de la vida de I'entitat o a voluntat de cadascun dels
ciutadans, poden passar a engrandir els fons locals, de provinenga no municipal, custodiat

per I'arxiu municipal.

En definitiva es tracta de formar nous usuaris de l'arxiu municipal, perd també nous
ciutadans coneixedors i responsables de la part de patrimoni documental local que gestionen

i atresoren.

' ALBERCH, Ramon, “Els serveis didactics dels arxius a I'Estat espanyol”, a Didactica amb fonts d’arxius. Llibre
d’Actes. Primeres Jornades d’Ensenyament-Arxius. 5-6 i 7 de setembre de 2002. 12 edici6. Barcelona: ICE
Universitat de Barcelona, 2002, pags. 15-21.

2 E| conjunt d’activitats organitzades per I’Arxiu Municipal de Viladecans (AMVA), d’enga I'any 1984, han ajudat
a projectar cap a la ciutadania la imatge de ser I'Unica institucio, fins fa molt pocs anys, que ha difés la historia
local de forma reeixida. Una calendari anual d’exposicions de produccié propia —en molts casos itinerants entre
diversos espais, — l'organitzacié6 de jornades i conferéncies, juntament amb la confeccié d’'una linia de
publicacions continuada i una accié de difusié prou dilatada, han ajudat a bastir aquesta percepci6. En 'ambit
didactic, I'Arxiu Municipal de Viladecans havia col-laborat puntualment amb claustres de mestres i professors
de diversos centres, havia ofert servei a estudiants que venien a I'Arxiu en recerca d’informacié bibliografica o

documental, i havia organitzat un taller sobre gestié documental per a entitats.
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® ALBERCH | FUGUERAS, Ramon; BOIX LLONCH, Lurdes; NAVARRO SASTRE; Natalia; VELA
PALOMARES; Susanna. Archivos y cultura: manual de dinamizacion. Gijon: Ediciones Trea, 2001, pag. 61.
(Col‘lecci6 Biblioteca y Administracion Cultural; 48).

* ALBERCH | FUGUERAS, Ramon; BOIX LLONCH, Lurdes; NAVARRO SASTRE; Natalia; VELA
PALOMARES; Susanna. Archivos y cultura: manual de dinamizacién. Gijon: Ediciones Trea, 2001, pag. 66,
(Col'leccio Biblioteca y Administracion Cultural, 48). “Las actividades pedagdgicas impulsadas o coordinadas
desde los archivos pueden dirigirse a un amplio segmento de la ciudadania: desde los alumnos de primaria y
secundaria, a los de formacioén profesional, universitarios y adultos. Cuando se planea un servicio pedagégico
seria interesante tener en cuenta a todos los publicos, para poder ofrecer diferentes acciones didacticas.”

> Annex del Decret 57/1996, de 6 de de febrer pel qual s’estableix el curriculum del cicle formatiu de grau mitja
de gestié administrativa. (DOGC num. 2175, de 29 de febrer de 1996).

® Annex del Decret 63/1996, de febrer pel qual s’estableix el curriculum de cicle formatiu de grau superior
d’administracié i finances. (DOGC num. 2175, de 29 de febrer de 1996).

" Annex del Decret 180/1998 de 8 de juliol, pel qual s’estableix el curriculum del cicle superior de grau superior
de documentaci6 sanitaria (DOGC num. 2693 de 31 de juliol de 1998).

8 Els ensenyaments dels PQPI sén desenvolupats pel Decret 140/2009, de 8 de setembre, pel qual es regulen

els Programes de Qualificacio Professional Inicial.
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